ZARZADZENIE NR 228/2015
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 28 wrzesnia 2015 r.

w sprawie w sprawie powolania komisji przetargowej i okreslenia zakresu czynnosci w post¢powaniu.

Na podstawie § 2 Zarzadzenia Nr 33/2007 zdnia 20.12.2007r. Burmistrza Krapkowic w sprawie ustalenia
Regulaminu okreslajgcego zasady udzielania zamowien publicznych, obowigzkow
i odpowiedzialnosci oséb przygotowujgcych i prowadzacych postgpowanie o zamdéwienie publiczne oraz zasady
pracy i powolywania komisji przetargowych, postanawiam :

§ 1. Powolac¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego p.n
wZimowe utrzymanie drég i chodnikéw na terenie miasta i gminy Krapkowice.” w skladzie :

1) Romuald Haraf - Przewodniczacy
2) Dariusz Rusin - Cztonek
3) Zbigniew Pawlikowski - Sekretarz
§ 2. Okresli¢ zakres czynnosci w postgpowaniu, w nast¢pujacy sposoéb :
I. Przewodniczacy :
- kieruje pracami komisji

- odbiera od 0séb wykonujacych czynnodci w postgpowaniu o$wiadczenia, o ktorych
mowa w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych —
jednolity tekst Dz. U. z 2013, poz. 907 i wigcza je do dokumentacji postgpowania

- przewodniczy w sesji otwarcia ofert
- wyznacza terminy posiedzen komisji przetargowej 1 im przewodniczy

- prowadzi nadzor nad prawidlowoscia prowadzenia dokumentacji postgpowania
i postepowania

- informuje Burmistrza o ewentualnych problemach w toku postgpowania
- w imieniu komisji przetargowej wnioskuje do Burmistrza, o powolanie bieglych
- wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcéw z postgpowania i odrzucenie ofert
- wnioskuje do Burmistrza o wybdr oferty najkorzystniejsze;
IL. Sekretarz
- publikuje ogloszenia 0 zamowieniu i udzieleniu zamoéwienia

-sporzadza  SIWZ  pod  wzglgdem  formalno-prawnym  oraz  w zakresie  nie przypisanym
cztonkowi komisji przetargowej

- prowadzi dokumentacje postepowania
- uczestniczy w sesji otwarcia ofert
- dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalno-prawnym

- dokonuje poprawek w ofertach oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych
i innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty

- przygotowuje projekt wyjasnien na zapytania do SIWZ w sprawach proceduralnych.
- prowadzi korespondencjg¢ z wykonawcami i innymi podmiotami w toku postepowania
I11. Czionek

- dokonuje opisu przedmiotu zamowienia i szacuje jego wartosc
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- sporzgdza SIWZ w zakresie opisu przedmiotu zamowienia

- sporzgdza SIWZ w zakresie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow przez wykonawcdw w zakresie
dysponowania przez wykonawcow odpowiednim potencjalem technicznym

- uczestniczy w sesji otwarcia ofert

- dokonuje  oceny ofert pod  wzglgdem  merytorycznym  ispelnienia  warunkéw  udzialu
w postepowaniu w zakresie o ktorych mowa powyzej

- przygotowuje projekt wyjasnien na zapytania do SIWZ w sprawach merytorycznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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