ZARZADZENIE NR 289/2015
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 14 grudnia 2015 1.

w sprawie powolania komisji przetargowej i okreslenia zakresu czynno$ci w post¢powaniu.

Na podstawie § 2 Zarzadzenia Nr 33/2007 z dnia 20.12.2007r. Burmistrza Krapkowic w sprawie ustalenia
Regulaminu okreslajacego zasady udzielania zamowien publicznych, obowiazkow
i odpowiedzialnodci oséb przygotowujacych i prowadzacych postgpowanie o zamoéwienie publiczne oraz zasady
pracy i powolywania komisji przetargowych, postanawiam :

§ 1. Powota¢ komisjg przetargowg do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego p.n
»Dostawa w formie leasingu operacyjnego zamiatarki chodnikowej wraz z osprz¢tem”, w skladzie :

1) Romuald Haraf - Przewodniczacy
2) Katarzyna Kubacka - Czlonek
3) Damian Gérski - Cztonek
4) Ryszard Patej - Czionek
5) Zbigniew Pawlikowski - Sekretarz
§ 2. Okresli¢ zakres czynnosci w postgpowaniu, w nastepujgcy sposob :
1. Przewodniczacy :
- kieruje pracami komisji

-odbiera od oséb  wykonujagcych  czynnosci  w  postgpowaniu  oswiadczenia, o  ktorych
mowa w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych —
jednolity tekst Dz. U. Nr 113, poz. 759 z 2010r. z pézn. zm. i wilacza je do dokumentacji
postgpowania

- przewodniczy w sesji otwarcia ofert
- wyznacza terminy posiedzeni komisji przetargowej i im przewodniczy
- prowadzi nadzér nad prawidfowoscia prowadzenia dokumentacji postgpowania
- informuje Burmistrza o ewentualnych problemach w toku postgpowania
- w imieniu komisji przetargowej wnioskuje do Burmistrza, o powotanie biegtych
- wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcow z postgpowania i odrzucenie ofert
- wnioskuje do Burmistrza o wybor oferty najkorzystniejszej
II. Sekretarz :
- publikuje ogloszenia o zamdéwieniu i udzieleniu zamowienia

- sporzadza SIWZ pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie nie przypisanym czlonkom
komisji przetargowej

- prowadzi dokumentacj¢ postgpowania

- przygotowuje projekt wyjasniefi na zapytania do SIWZ w sprawach proceduralnych.
- uczestniczy w sesji otwarcia ofert

- dokonuje oceny ofert

- dokonuje poprawek w ofertach oczywistych omytek pisarskich J;achunkowych
i innych omylek polegajagcych na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty

- prowadzi korespondencj¢ z wykonawcami i innymi podmiotami w toku postepowania
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111 Czlonek — Katarzyna Kubacka:
- dokonuje opisu przedmiotu zaméwienia i szacuje jego wartos¢

- uczestniczy w sesji otwarcia ofert

1V. Cztonek — Damian Goérski:

- uczestniczy w sesji otwarcia ofert

- przygotowuje projekt wyjasnien na zapytania do SIWZ w sprawach merytorycznych
V. Czlonek — Ryszard Patej

- ocenic i zaakceptowad warunki ustalone w SIWZ dot. leasingu

-ocena i akceptacja dokumentéw zalgczonych do ofert przez wykonawcoéw, tj harmonogramu splat
i projektu umowy

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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